
Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 1 

 

DOMANDE 

 

 

1) App Io: il candidato illustri la piattaforma abilitante e faccia alcuni esempi di servizi offerti 

2) La figura dell’incaricato al trattamento dei dati secondo la normativa sulla privacy 

3) Il servizio economico finanziario 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

European Green Deal 

 

The European Green Deal focuses on 3 key principles for the clean energy transition, which will help 

reduce greenhouse gas emissions and enhance the quality of life of our citizens. 

 

 

 

Carattere ARIAL – Dimensione 12 – Interlinea 1,5 

  



Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 2 

 

DOMANDE 

 

1) Modalità e limiti dell’autenticazione delle sottoscrizioni ai sensi del Dpr 445/2000 

2) Il candidato illustri le differenze tra accesso civico e accesso generalizzato 

3) Il candidato parli della spesa di investimento 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

European Year of Youth 

 

Young Europeans will benefit from many opportunities to gain knowledge, skills, and competences 

for their professional development, and to strengthen their civic engagement to shape Europe's future. 

 

 

Carattere CALIBRI – Dimensione 12 – Interlinea 1,5 

  



Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 3 

 

DOMANDE 

 

1) Dal certificato alla “decertificazione” nei rapporti tra PA e cittadini 

2) La Giunta comunale: composizione e modalità di nomina 

3) Il candidato parli del mandato di pagamento e della reversale d’incasso 

 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

REPowerEU Plan 

 

Is a plan for: 

 

• saving energy 

• producing clean energy 

• diversifying our energy supplies 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 4 

 

DOMANDE 

 

1) Carta d’identità elettronica: caratteristiche e opportunità per il cittadino 

2) Chi può fare domanda di accesso agli atti amministrativi? 

3) Il candidato illustri le fasi dell’entrata 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Article 26 

1. Everyone has the right to education. Education shall be free, at least in the elementary and fundamental 

stages.  

2. Elementary education shall be compulsory. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 5 

 

DOMANDE 

 

1) Il candidato illustri il cambio di residenza 

2) Il responsabile del procedimento: nomina e compiti 

3) Il candidato parli del visto di regolarità contabile, con particolare riferimento a modalità e tempi di 

apposizione e caratteristiche principali 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

The Creative Europe Programme aims to 

• support the promotion and the distribution of European content across Europe and beyond; 

• help artists find creation and performance opportunities across borders. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 6 

 

DOMANDE 

 

1) Con la legge 150/2000 si individuano con chiarezza due diversi circuiti per la comunicazione interna 

ed esterna. Il candidato li illustri. 

2) L’accesso civico: finalità, contenuti e limiti 

3) Il candidato parli dell’assestamento di bilancio 

 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

 

Equality 

 

The principle of equality between women and men underpins all European policies and is the basis 

for European integration.  
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 7 

 

DOMANDE 

 

1) Quali sono le strutture e le figure professionali previste dalla legge 150/2000 

2) La figura del Segretario comunale oggi 

3) Il candidato parli delle variazioni di bilancio: modalità e tempi di approvazione e funzioni principali 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

UNIVERSAL DECLARATION OF HUMAN RIGHTS 

 

All human beings are born free and equal in dignity and rights. They should act towards one another 

in a spirit of brotherhood. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 8 

 

DOMANDE 

 

1) Fra i compiti assegnati dalla L. 150/2000 all’Urp, c’è quello di agevolare l’utilizzo dei servizi offerti 

ai cittadini. Il candidato faccia qualche esempio 

2) La conclusione del procedimento 

3) Il candidato parli del rendiconto di gestione 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Democracy 

 

The functioning of the EU is founded on representative democracy. Every adult EU citizen has the 

right to stand as a candidate and to vote in elections to the European Parliament.  
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 9 

 

DOMANDE 

 

 

1) Piattaforme abilitanti: il candidato faccia un esempio 

2) Gli obblighi di trasparenza delle PA ai sensi del D. Lgs 33/2013 

3) Il servizio di tesoreria comunale 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

European Green Deal 

 

The European Commission adopted a set of proposals to make the EU's climate, energy, transport 

and taxation policies fit for reducing net greenhouse gas emissions by at least 55% by 2030. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 10 

 

DOMANDE 

 

 

1) Il candidato illustri il diritto di cittadini e imprese a servizi online semplici e integrati 

2) Ritardo e silenzio della Pubblica Amministrazione: significato e rimedi 

3) La programmazione finanziaria nel Comune 

 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Erasmus+ Program 

 

Erasmus+ Program is a chance to improve language skills, gain self-confidence and independence 

and immerse yourself in a new culture. 

 

 

 

Carattere ARIAL – Dimensione 12 – Interlinea 1,5 

  



Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 11 

 

DOMANDE 

 

1) Il candidato parli del domicilio digitale ai sensi del Cad 

2) I compiti del responsabile del procedimento e la comunicazione di avvio del procedimento 

3) Piano Esecutivo di Gestione: finalità e caratteristiche 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

European Week of Sport 

 

The European Week of Sport is for everyone regardless of age, social background or fitness level. 

Try to be active to boost your physical and mental health. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 12 

 

DOMANDE 

 

 

1) I vantaggi offerti dalle tecnologie dell’informazione e comunicazione nei rapporti tra PA e cittadini 

2) Le ordinanze contingibili e urgenti 

3) Spesa corrente e spesa in conto capitale 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

 

 

Efficient public administration 

 

The investment in the structures, human capital and systems and tools of the public sector is oriented 

towards more efficient organisational processes and modern management. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 13 

 

DOMANDE 

 

 

1) I “doveri” della PA nella realizzazione di servizi digitali al cittadino (once-only, digital-first,ecc.) 

2) Il candidato parli del Piano Triennale per la Prevenzione della Corruzione 

3) Il Collegio dei Revisori dei Conti 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

 

 

EU Solidarity Fund 

 

The European Union Solidarity Fund was set up to respond to major natural disasters and express 

European solidarity to disaster-stricken regions within Europe. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 14 

 

DOMANDE 

 

1) Cosa si intende e come si attua la partecipazione democratica elettronica dei cittadini 

2) Le differenze tra accesso civico e accesso civico generalizzato 

3) Controlli interni e controlli esterni 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

European Week of Sport 

 

Every year from 23 to 30 September, the European Week of Sport promotes more active, healthier 

lifestyles to millions of people in Europe and beyond. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 15 

 

DOMANDE 

 

1) Ruolo e funzioni del Responsabile per la transizione digitale 

2) Cos’è l’Albo pretorio comunale 

3) Entrate e spese dell’ente locale 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

 

What is Erasmus+? 

 

The 2021-2027 programme places a strong focus on social inclusion, the green and digital 

transitions, and promoting young people’s participation in democratic life. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 16 

 

DOMANDE 

 

1) Il candidato illustri il rapporto tra digitalizzazione e semplificazione dei procedimenti amministrativi  

2) I principi del trattamento dei dati personali 

3) I differenti tipi di pareri che vengono apposti sugli atti del Comune 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

 

 

Erasmus+ Program 

 

Erasmus+ offers mobility and cooperation opportunities in: 

 

• higher education 

• vocational education and training 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 17 

 

DOMANDE 

 

1) Pagamenti elettronici: il candidato illustri la piattaforma abilitante PagoPA e i soggetti coinvolti 

2) Chi è il Titolare del trattamento dei dati personali secondo il Regolamento UE 2016/679? 

3) Le fasi dell’entrata nell’ente locale 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Objectives 

The Education and Innovation Summit will bring together key actors from the world of Education 

and Innovation to share knowledge and inspiring experiences on innovative education practices. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 18 

 

DOMANDE 

 

 

1) Certificati anagrafici: contenuti e modalità di rilascio 

2) La comunicazione di avvio del procedimento 

3) I presupposti per assumere un impegno di spesa 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Article 27 

1. Everyone has the right to the protection of the moral and material interests resulting from any 

scientific, literary or artistic production of which he is the author. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 19 

 

DOMANDE 

 

1) L’evoluzione del documento di identità da quello cartaceo a quello elettronico: il candidato illustri le 

differenze 

2) Quali sono le attribuzioni del Consiglio comunale e da chi viene eletto 

3) Il candidato illustri il sistema dei controlli interni degli enti locali 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Article 26 

• Education shall be directed to the full development of the human personality. 

• Parents have a prior right to choose the kind of education that shall be given to their children. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 20 

 

DOMANDE 

 

 

1) Impedimento alla sottoscrizione e alla dichiarazione 

2) La partecipazione nel procedimento amministrativo 

3) L’economo e le spese economali 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

REPowerEU Plan: 

 

• sets out a series of measures to rapidly reduce dependence on Russian fossil fuels and fast forward 

the green transition, while increasing the resilience of the EU-wide energy system. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 21 

 

DOMANDE 

 

 

1) Controlli e sanzioni nell’ambito delle dichiarazioni sostitutive ai sensi del Dpr 445/2000 

2) Quali sono le tipologie di accesso previste dalla legge e cosa prevedono? 

3) Le verifiche di cassa 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

 

European Green Deal 

 

Climate change and environmental degradation are an existential threat to Europe and the world. 

The European Green Deal will improve the health of citizens and future generations. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 22 

 

DOMANDE 

 

1) La legge 150/2000 istituzionalizza la Comunicazione pubblica e definisce la figura del portavoce: di 

cosa si occupa? 

2) Cos’è la Conferenza dei Servizi? 

3) Il candidato parli dell’avanzo di amministrazione 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Article 16 

1. Marriage shall be entered into only with the free and full consent of the intending spouses. 

2. The family is the natural and fundamental group unit of society. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 23 

 

DOMANDE 

 

1) Quali sono a suo avviso le motivazioni che hanno portato all’apertura degli uffici relazioni con il 

pubblico? 

2) L’accesso agli atti ai sensi della L. 241/1990 

3) Il candidato parli del bilancio di previsione 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

The aims of the European Union within its borders are: 

• establish an internal market 

• achieve sustainable development based on balanced economic growth and price stability 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 24 

 

DOMANDE 

 

1) La legge 150/2000 istituzionalizza la comunicazione pubblica: differenza tra informazione e 

comunicazione 

2) GDPR e diritti degli interessati 

3) Rendiconto di gestione: il candidato illustri modalità e tempi di approvazione e caratteristiche 

principali 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Democracy 

 

EU citizens have the right to stand as a candidate and to vote in their country of residence, or in their 

country of origin. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 25 

 

DOMANDE 

 

1) La legge 150/2000 istituzionalizza la Comunicazione pubblica e definisce nell’art. 9 l’ufficio stampa: 

di cosa si occupa? 

2) Accesso documentale: il candidato illustri le modalità di esercizio 

3) Il candidato parli del fondo di riserva: parametri di costituzione, finalità e modalità di utilizzo 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Article 17 

• Everyone has the right to own property alone as well as in association with others. 

• No one shall be arbitrarily deprived of his property. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 26 

 

DOMANDE 

 

1) Ruolo e funzioni di un ufficio relazioni con il pubblico 

2) Differenza tra il diritto di accesso esercitato da un consigliere comunale e quello esercitato da un 

cittadino 

3) Il candidato parli degli agenti contabili 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

The aims of the European Union within its borders are: 

• promote peace, its values and the well-being of its citizens 

• offer freedom, security and justice without internal borders 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 27 

 

DOMANDE 

 

1) Il rapporto tra comunicazione interna e comunicazione esterna per un'amministrazione pubblica 

2) Le funzioni della Giunta 

3) Il candidato parli del Documento Unico di Programmazione (DUP) 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

 

 

EUROPEAN UNION: aims and values 

• combat social exclusion and discrimination 

• promote social justice and protection, equality between women and men, and protection of the rights 

of the child 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 28 

 

DOMANDE 

 

 

1) Le dichiarazioni sostitutive di atto notorio 

2) Il candidato parli degli obblighi di pubblicazione concernenti l’uso delle risorse pubbliche da parte 

delle PA 

3) Il candidato parli del controllo strategico nell’ente locale 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

What is the European Year of Youth? 

 

 The European Year of Youth is the moment to move forward with confidence and hope in a post-

pandemic perspective! 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 29 

 

DOMANDE 

 

 

1) L’autenticazione delle sottoscrizioni: cos’è e in cosa consiste 

2) Il regolamento per il funzionamento del Consiglio comunale 

3) Il candidato illustri le fasi della spesa 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Saving energy 

 

We can all easily be involved in reducing our energy consumption, from consumers and businesses 

to all industrial sectors. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 30 

 

DOMANDE 

 

 

1) Il candidato illustri i documenti di riconoscimento equipollenti a quelli di identità ai sensi del DPR 

445/2000 

2) Il candidato parli della sezione “Amministrazione trasparente” del sito di una PA 

3) Gli atti di programmazione nell’ente locale 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

NextGenerationEU 

 

Europe is on track to become the first climate-neutral continent by 2050. We will produce no more 

greenhouse gases than our ecosystems can naturally absorb. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 31 

 

DOMANDE 

 

 

 

1) Il candidato elenchi e descriva le tipologie di certificato rilasciate dall’ufficio anagrafe 

2)  Competenze e rapporti tra Giunta e Consiglio comunale 

3) Gli strumenti di programmazione nell’ente locale 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

NextGenerationEU 

 

With NextGenerationEU, we will invest in environmentally-friendly technologies, roll out greener 

vehicles and public transport. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 32 

 

DOMANDE 

 

 

1) Le tecnologie dell’informazione e della comunicazione come fattore trasversale per rafforzare la 

trasparenza e l’efficienza della Pubblica Amministrazione: il candidato illustri il perché 

2) Il candidato illustri il ruolo del responsabile del procedimento 

3) Il parere e il visto di regolarità contabile 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

European Week of Sport 

 

The European Week of Sport was launched in 2015 to respond to the growing crisis of inactivity. 

Sport and physical activity make a significant contribution to the well-being of European citizens. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 33 

 

DOMANDE 

 

1) L'accessibilità per i siti internet delle pubbliche amministrazioni: le indicazioni di AgID 

2) Il principio della separazione tra potere di indirizzo-controllo e gestionale 

3) Il candidato parli delle variazioni di bilancio di urgenza 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

EU actions to enhance global food security 

 

The European Commission is proposing a range of short-term and medium-term actions to enhance 

global food security and to support farmers and consumers in the EU. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 34 

 

DOMANDE 

 

 

1) Il binomio digitalizzazione/trasparenza introdotto dal Cad 

2) Differenze tra ordinanze sindacali e dirigenziali 

3) I controlli della Corte dei Conti negli enti locali 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Erasmus+ Program 

For 35 years, the EU has funded the Erasmus programme, which has enabled over three million 

European students to spend part of their studies at another higher education institution. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 35 

 

DOMANDE 

 

 

1) Nuovi servizi digitali offerti dall’Anagrafe Nazionale della Popolazione Residente 

2) Cosa sono i dati sensibili secondo la normativa sulla privacy? 

3) Il candidato parli della liquidazione della spesa 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Article 25Article 25Article 25Article 25    

− Motherhood and childhood are entitled to special care and assistance.  

− All children shall enjoy the same social protection. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 36 

 

DOMANDE 

 

1) Istanze e dichiarazioni presentate alle Pubbliche Amministrazioni per via telematica. Il candidato 

illustri le modalità di invio ai sensi del Cad 

2) Gli strumenti a disposizione dei Consiglieri comunali per l’esercizio della propria funzione 

3) Iter di approvazione del bilancio di Previsione 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

 

 

Efficient public administration 

 

The EU Objective 11 is to create institutions which are stable and predictable, but also flexible 

enough to react to the many societal challenges, open for dialogue with the public. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 37 

 

DOMANDE 

 

1) La legge 150/2000 istituzionalizza la comunicazione pubblica: differenza fra comunicazione 

istituzionale e politica. 

2) Il candidato illustri i servizi di competenza statale gestiti dal Comune 

3) Il candidato parli degli impegni di spesa, con particolare riferimento a modalità e tempi di 

approvazione e caratteristiche principali 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 
UNIVERSAL DECLARATION OF HUMAN RIGHTS 

1. Everyone has the right to freedom of movement and residence within the borders of each state. 

2. Everyone has the right to leave any country, including his own, and to return to his country. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 38 

 

DOMANDE 

 

 

1) Il candidato illustri i diritti della Carta della cittadinanza digitale 

2) La comunicazione dei motivi ostativi all’accoglimento dell’istanza (“il preavviso di rigetto”) 

3) Le determinazioni con implicazioni finanziarie 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Erasmus+ Program 

 

Studying abroad is a central part of Erasmus+ and has been shown to have a positive effect on later 

job prospects. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 39 

 

DOMANDE 

 

1) PagoPA: definizione e opportunità per cittadini e Pubbliche Amministrazioni 

2) Il segretario comunale: nomina e funzioni 

3) Le fasi della spesa nell’ente locale 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Education 

 

Education is central for developing, disseminating and valorising knowledge and innovation, for 

building innovative pedagogies, as well as nurturing talents. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 40 

 

DOMANDE 

 

1) Il candidato parli delle iscrizioni anagrafiche 

2) Esclusioni e limiti all’accesso civico 

3) Il candidato illustri il ruolo e le funzioni del tesoriere comunale 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

 

NextGenerationEU 

 

NextGenerationEU is more than a recovery plan. It is a chance to emerge stronger from the 

pandemic, transform our economies and societies. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 41 

 

DOMANDE 

 

1) Il rilascio della carta d’identità ai minori 

2) Il candidato illustri il principio generale di trasparenza ai sensi del D. Lgs. 33/2013 

3) La struttura del bilancio di previsione 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

NextGenerationEU 

 

 We also need to protect our natural environment. We will create green spaces in our cities and 

increase the use of renewable energy. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 42 

 

DOMANDE 

 

1) La legalizzazione di foto: in cosa consiste e quando può essere richiesta 

2) Il diritto di accesso agli atti amministrativi con particolare riguardo al diritto di accesso dei 

consiglieri comunali 

3) Il controllo di gestione 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

NextGenerationEU 

 

 The future will be driven by technology. With NextGenerationEU, you will receive a digital identity, 

making it easier to access online public services and giving you more control over your personal data. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 43 

 

DOMANDE 

 

 

1) Limiti e opportunità delle dichiarazioni sostitutive 

2) Il responsabile del trattamento dei dati personali: nomina e funzioni 

3) Le variazioni di bilancio di urgenza 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Saving energy 

 

All energy users need to be aware of the best savings opportunities and the most effective steps they 

can take. There are many ways to reduce energy consumption in our daily lives. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 44 

 

DOMANDE 

 

 

1) Il ruolo dell’ufficio relazioni con il pubblico nella gestione del sito internet istituzionale 

2) Il diritto di accesso ai documenti amministrativi: modalità di esercizio 

3) Il candidato indichi le funzioni e il ruolo della Corte dei Conti 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Article 20 

1. Everyone has the right to freedom of peaceful assembly and association. 

2. No one may be compelled to belong to an association. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 45 

 

DOMANDE 

 

1) La rilevazione della qualità dei servizi e del gradimento degli stessi da parte dei cittadini 

2) Le attribuzioni del Consiglio comunale 

3) Il candidato parli del Piano Esecutivo di Gestione 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

The aims of the EU within the wider world are: 

• uphold and promote its values and interests 

• contribute to peace and security and the sustainable development of the Earth 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 46 

 

DOMANDE 

 

1) Qual è il caposaldo normativo della comunicazione pubblica e cosa prevede 

2) La figura del DPO (Data Protection Officer) 

3) Assestamento di bilancio: il candidato illustri modalità e tempi di approvazione e le caratteristiche 

principali 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Human rights 

 

Human rights are protected by the EU Charter of Fundamental Rights. These cover the right to be free 

from discrimination on the basis of sex, racial or ethnic origin and religion. 

 

 
Carattere ARIAL – Dimensione 12 – Interlinea 1,5 

  



Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 47 

 

DOMANDE 

 

 

1) Il concetto di accessibilità per un sito internet di una pubblica amministrazione 

2) Scioglimento del Consiglio comunale: il candidato citi alcuni esempi 

3) Bilancio di previsione: organo competente e termini di approvazione 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

European Week of Sport 

 

No matter who we are and what we do, even slight increases in regular, physical activity can have 

a profound impact on our long-term health. 

 

 

 

Carattere ARIAL – Dimensione 12 – Interlinea 1,5 
  



Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 48 

 

DOMANDE 

 

1) La funzione di semplificazione in capo all’ufficio relazioni con il pubblico 

2) Il potere di ordinanza del Sindaco 

3) Il Piano Esecutivo di Gestione: il candidato illustri modalità e tempi di approvazione 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

Human dignity 

Human dignity is inviolable. It must be respected, protected and constitutes the real basis of fundamental 

rights. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 49 

 

DOMANDE 

 

1) L’effettuazione di pagamenti con modalità informatiche come diritto inserito nella Carta della 

cittadinanza digitale. Il candidato illustri le opportunità offerte per cittadini e Pubbliche 

amministrazioni 

2) I servizi gestiti dal Comune per conto dello Stato 

3) La gestione dei residui 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Education 

 

Together, we will discuss: 

 

• the role of higher education institutions as drivers of innovation; 

• concrete steps to enhance innovation in higher education teaching and learning. 

 

 

Carattere ARIAL – Dimensione 12 – Interlinea 1,5 

  



Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 50 

 

DOMANDE 

 

1) Caratteristiche e finalità del sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale di cittadini e 

imprese 

2) L. 241/1990: il candidato illustri le differenze tra accesso formale e accesso informale 

3) Il regolamento di contabilità 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

European Green Deal 

 

Today, transport emissions represent around 25% of the EU's total greenhouse gas emissions, and 

these emissions have increased over recent years. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 51 

 

DOMANDE 

 

1) Definizione e opportunità offerte dall’Anagrafe Nazionale della Popolazione Residente (ANPR) 

2) Cos’è il Freedom of Information Act (FOIA) e cosa prevede 

3) Il candidato parli della competenza potenziata; in particolare ne spieghi i riflessi sugli atti di impegno 

di spesa e di accertamento di entrata 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Article 23Article 23Article 23Article 23    

1. Everyone has the right to work, to free choice of employment. 

2. Everyone, without any discrimination, has the right to equal pay for equal work. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 52 

 

DOMANDE 

 

 

1) Copie autentiche: cosa sono e in cosa consistono 

2) Accesso documentale, accesso civico e accesso civico generalizzato: il candidato illustri le differenze 

3) Il candidato parli del Documento Unico di Programmazione (DUP) con particolare riferimento alla 

sua struttura 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

REPowerEU Plan 

 

Every citizen, business and organisation can save energy. Small behavioural changes, if we all 

commit to them, can make a significant difference. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 53 

 

DOMANDE 

 

1) Limiti delle dichiarazioni sostitutive 

2) Funzioni e responsabilità della dirigenza 

3) Presupposti per l’assunzione degli accertamenti d’entrata 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

REPowerEU Plan 

 

The new geopolitical and energy market realities require us to drastically accelerate our clean 

energy transition and increase Europe's energy independence from volatile fossil fuels. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 54 

 

DOMANDE 

 

1) Le dichiarazioni sostitutive di certificazione 

2) Il consiglio comunale: convocazione e adempimenti della prima seduta 

3) Il candidato parli delle prenotazioni di impegno di spesa e in particolare si soffermi sulle modalità 

per il loro utilizzo 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

European Year of Youth 

 

 The Commission will coordinate throughout 2022 a range of activities in close contact with the 

European Parliament, the Member States, regional and local authorities, and youth organisations. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 55 

 

DOMANDE 

 

1) Trasparenza e partecipazione: due principi contenuti nella L. 150/2000. Il candidato illustri come e 

perché si esplicano in un ufficio relazioni con il pubblico 

2) Il consiglio comunale: funzioni e competenze 

3) Il Piano Esecutivo di Gestione: struttura e contenuti 

 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Freedom 

Individual freedoms such as respect for private life, freedom of thought, religion, assembly, expression and 

information are protected by the EU Charter of Fundamental Rights. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 56 

 

DOMANDE 

 

1) Le indagini di customer satisfaction a cura dell’ufficio relazioni con il pubblico: obiettivi e strumenti 

2) Cos’è il diritto di accesso e come si articola 

3) Il controllo sugli atti dell’ente locale 

 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Article 21 

1. Everyone has the right to take part in the government of his country. 

2. Everyone has the right of equal access to public service in his country. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 57 

 

DOMANDE 

 

1) Dall’ufficio relazioni con il pubblico allo sportello polifunzionale: l’evoluzione delle strutture 

dedicate alla relazione con il pubblico 

2) Differenze tra organi di governo e organi di gestione negli enti locali 

3) Bilancio di previsione: il candidato illustri modalità e tempi di approvazione 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

 

EUROPEAN UNION: aims and values 

• protect and improve the quality of the environment 

• promote scientific and technological progress 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 58 

 

DOMANDE 

 

1) La legge 150/2000 istituzionalizza la Comunicazione pubblica e definisce nell’art. 8 l'Ufficio 

relazioni con il Pubblico: di cosa si occupa? 

2) Funzioni del Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza 

3) Il candidato parli del Collegio dei Revisori dei Conti, con particolare riferimento a modalità e tempi 

di nomina e caratteristiche principali 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Article 15 

• Everyone has the right to a nationality. 

• No one shall be arbitrarily deprived of his nationality nor denied the right to change his nationality. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 59 

 

DOMANDE 

 

1) Le funzioni dell’ufficio stampa e suoi interlocutori 

2) Tutela della privacy: il candidato indichi le principali definizioni e figure 

3) Il candidato parli degli accertamenti di entrata, con particolare riferimento a modalità e tempi di 

approvazione e caratteristiche principali 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

Article 14 

− Everyone has the right to seek and to enjoy in other countries asylum from persecution. 

− This right may not be invoked in the case of prosecutions genuinely arising from non-political 

crimes. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 60 

 

DOMANDE 

 

1) L’ascolto come funzione strategica di un ufficio relazioni con il pubblico 

2) Sindaco: ruolo, funzioni e competenze 

3) Documento Unico di Programmazione (DUP): il candidato illustri modalità, tempi di approvazione e 

contenuti principali 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

The aims of the European Union within its borders are: 

• enhance economic, social and territorial cohesion and solidarity among EU countries 

• respect its rich cultural and linguistic diversity 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 61 

 

DOMANDE 

 

1) Il sistema delle dichiarazioni sostitutive 

2) La funzione di indirizzo politico-amministrativo del Consiglio comunale 

3) Il candidato illustri il servizio di economato 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

REPowerEU Plan 

 

In response to the hardships and global energy market disruption caused by Russia's invasion of 

Ukraine, the European Commission presented the REPowerEU Plan. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 62 

 

DOMANDE 

 

1) Autenticazione di firma: cos’è, quando è prevista e come si effettua 

2) Le funzioni dei dirigenti 

3) Il controllo di regolarità amministrativa e contabile 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

NextGenerationEU 

 

 We will improve water quality in our rivers and seas, reduce waste and plastic litter, plant billions of 

trees and bring back the bees. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 63 

 

DOMANDE 

 

1) Documenti di identità e documenti di riconoscimento: il candidato illustri le differenze e le funzioni 

2) Quali sono le principali novità del Regolamento UE 2016/679 in materia di protezione dei dati 

personali? 

3) Il candidato parli delle variazioni di bilancio e degli organi competenti 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

There are many ways to reduce energy consumption in our daily lives, including by: 

 

• reducing heating temperatures or using less air-conditioning; 

• using household appliances more efficiently. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 64 

 

DOMANDE 

 

1) Certificati anagrafici e autocertificazioni: il candidato illustri le differenze 

2) Le fasi del procedimento amministrativo 

3) Caratteristiche dell’accertamento di entrata 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

The Creative Europe Programme supports a wide range of cultural and creative sectors including among 

others: 

• architecture 

• cultural heritage 

• design 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 65 

 

DOMANDE 

 

 

1) L’App Io come nuovo punto di contatto tra PA e cittadini: il candidato ne illustri caratteristiche e 

opportunità 

2) Ai sensi della L. 241/1990 cosa deve contenere l’avviso di avvio del procedimento? 

3) Esercizio provvisorio e gestione provvisoria 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

The EU Commission’s main objectives are: 

 

• build interconnected energy systems and better integrated grids to support renewable energy 

sources; 

• promote innovative technologies and modern infrastructure. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 66 

 

DOMANDE 

 

1) Identità digitale e domicilio digitale: il candidato illustri i due strumenti previsti dal Cad 

2) La trasparenza: obblighi e finalità 

3) Il candidato illustri le caratteristiche dell’impegno di spesa 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

What is Erasmus+? 

 

Erasmus+ is the EU's programme to support education, training, youth and sport in Europe. It has an 

estimated budget of €26.2 billion. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 67 

 

DOMANDE 

 

1) Che cosa si intende per alfabetizzazione informatica dei cittadini? 

2) I termini di conclusione del procedimento 

3) Il candidato parli del Bilancio di previsione e del Rendiconto di Gestione 

 

 

 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

EU actions to enhance global food security 

 

The European Union is taking steps to ensure that global food security is restored through 

international cooperation. 
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Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 2 posti di istruttore amministrativo contabile, categoria 

c, a tempo indeterminato e pieno, da assegnare allo Sportello al cittadino del Comune di Santarcangelo di 

Romagna 

 

Prova orale 

 

BUSTA N. 68 

 

DOMANDE 

 

1) Il candidato parli dei diritti introdotti dal Cad per cittadini e imprese 

2) Le cause di scioglimento del Consiglio comunale 

3) Variazioni al Bilancio di Previsione e al Piano Esecutivo di Gestione 

 

 

 

 

 

Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle apparecchiature e delle applicazioni 

informatiche più diffuse 

 

Il candidato legga il seguente brano e lo traduca utilizzando il PC a disposizione con l’applicativo 

Word, rispettando la formattazione indicata. 

 

 

 

 

European Week of Sport 

 

The European Week of Sport is designed to give people around Europe and across the world a 

springboard into being active. 
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